Signature Not Verified

CONG TY CO PHAN MAT KINH SAI GON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) ' Poc Lap - Tw Do - Hanh Phuc
$6:25/2020/ MKSG e

TP Ho6 Chi Minh, Ngay 15 thdng 06 ndam 2020

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN MAT KiNH SAI GON
—  Can cir Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH dwoe Quéc hdi thong qua ngay 26/11/2014

—  Cdn cir Ludt Chitng khodn ciia Quoc Héi s6 70/2006/QH 11 ngay 29 thang 06 nam 2006 da
dwoc sia doi bé sung mét s6 diéu theo ludt sé6 62/2010/QH 12

—  Can cir Piéu lé Cong ty Cé phan Mt kinh Sai Gon.

Cudc hop Dai hoi d?)ng cd dong thuong nién nam 2020 - Nhiém ky V (2020-2025) cua Cong
ty C6 phan MAT KINH SAI GON tién hanh bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién
Ban kiém soét; biéu quyét, kiém phiéu biéu quyét dé thong qua cac Bao cdo, T trinh, Nghi quyét
theo cac quy dinh sau:

Poi twong thuc hién bau cir, biéu quyét:

C6 dong so hiru ¢d phan; dai dién theo ly quyén cua c¢b dong s& hiru ¢d phan co quyén biéu
quyét, bau ctr (theo danh sach ¢ dong Cong ty chét ngay 01/06/2020).

I. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI PONG CO PONG:

1. Thé biéu quyét: Thé in sin theo mau cua Cong ty ¢co MAU XANH, c6 déng dau Cong ty co phan
Mt kinh Sai Gon. Trong thé c6 ghi s dang ky, ho tén ¢ doéng, ho tén dai dién duge uy quyen 5O
phiéu biéu quyét cua ¢ dong, va duge phat cho Co dong khi tham du Pai hoi. Thé biéu quyét hop 1&
la thé quyét do Ban t6 chirc phat hanh, khong tiy xoa, stra chira noi dung.
2. Nguyén tiic:

Cac véan dé phai thong qua tai Pai hoi, duge thong qua bing cach biéu quyét.

Cac van dé can biéu quyét tai Pai hoi dugc th()ng qua khi thoa man diéu kién sau day:

* Puge s ¢b dong dai dién it nhét 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca c¢d dong, dai
dién ¢ déng du hop chap thuan.

* Poi voi cac quyét dinh cia PHDCP lién quan dén loai ¢d phan va tong s6 ¢o phan cua
ting loai; Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; Thay ddi co céu t6 chire quan ly cong
ty: Du an dau tu hoic ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 20% tong gia tri tai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhét cta cong ty; To chue lai, giai thé cong ty dugc thong qua khi ¢o
tir 65% trd 1én tong s6 phleu biéu quyét cua cac cb dong, dai dién cd dong du hop chap thuan.

3. Hinh thirc biéu quyét
Biéu quyét bang hinh thirc GIO Thé biéu quyet
* Noi dung biéu quyét thong qua:
- Chuong trinh dai hgi, Danh sach Chu toa doan, Ban thu ky, Ban kiém phiéu, quy ché Dai
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hoi, the 1¢ kiém phiéu, noi dung chuong trmh Dai hoi, bién ban kiém phiéu, bién ban DH, nghi
quyét PH.
- Ting vén dé trong ndi dung chuong trinh dai hoi
* Cach thire biéu quyét:
C6 dong va dai dién cd dong thuc hién viée biéu quyét dé tan thanh hoac khong tan thanh

hodc khong c6 y kién cho mot nodi dung phai thong qua tai Dai hoi bang cach GIO cao Thé biéu
quyét (MAU XANH).

Ban kiém phiéu ghi nhan két qua biéu quyét cua cb dong va dai dién ¢6 dong. Két qua
kiém phiéu s& dugc Ban Chu toa Pai hoi cong bd ngay sau khi bidu quyét timg noi dung

II. BAU CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
1. Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Hji dong quan tri, Ban kiém soat
1.1.  Tiéu chuin va diéu ki¢n lam thanh vién Hpi dong quan tri
Thanh vién dwoc dé cir hodc tw itng cur vao HDQT phai thoa man cdc diéu kién sau:
e Co6nang luc hanh vi dan su day du, khong thude dbi tuong khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Ludt doanh nghiép;
e Co trinh do chuyén méon ¢ bac dai hoc tré 1én, c6 it nhat 5 nam kinh nghiém trong quan 1y.
e (o6 strc khde, co pham chét dao duc tét, trung thuc, liém khiét.
e Lacd dong hodc dugc nhom cd dong s hitu tir 5% tong s6 ¢6 phan tro 1én dé cur.
e Thanh vién Hoi dong quan trj cong ty khong dugc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan
tri tai qua 05 cong ty khac.
1.2. Tiéu chuin va diéu ki¢n lam thanh vién BKS
Thanh vién dé cir hodc tw ung cwr vao BKS phai thoa mén cdc diéu kién sau:

(6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thude déi tuong bi cam thanh lap va quan Iy
doanh nghiép theo khoan 2 diéu 18 Luit Doanh nghiép;

e Khong phai la vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt.
chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va Pho Tong giam doc., Ké
todn trudong cua cong ty.

e Khong dugc gitr cac chirc vu quan 1y cong ty; khong nhit thiét phai la ¢6 dong hodc nguoi lao
dong cua cong ty.

e Trong Ban kiém soét phai c6 it nhat mot thanh vién 1a ngudi ¢6 chuyén mon vé tai chinh ké
toan.

e Laco dong hodc dugc nhém c6 dong s hitu 5% tong s6 ¢d phan tro 1én dé cur.
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e Khong lam viéc trong bo phén ké toan, tai chinh cia cong ty.

e Khong la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan ddc 1ap thuce hién viée kiém toan
cdc béo cao tai chinh cua cong ty trong ba nam lién truge do.

2. Phiéu bau cir.

- Phiéu bau cur thénh vién HDQT va BKS dugc in thong nhét, trén phiéu co in tén C6
dong, ma Co dong (1a s6 thir tu), s6 ¢ phan s hitu va dai dién, tong dlem I6n nhét c6 quyén st
dung (ttrc tong sd quyén bau) va in sin ho tén cdc tmg ctr vién, sap xép theo thir tw ABC va ¢6
dong dau treo cua Cong Ty C6 Phan Mit kinh Sai Gon & gdc trdi phia trén phiéu bau.

- Mbi C6 dong hodc dai dién Uy quyén sé& duge phat hai phiéu bau gdm:

* Phiéu MAU HONG béu thanh viéen HDQT
* Phiéu MAU VANG bau BKS.

- Truong hop ghi sai, ¢ déng dé nghi Ban kiém phiéu dbi phiéu biu khac; phiéu biu chi
dugc doi mot 1an (vi khong thé in nhiéu, chi tiét tung ¢4 nhan )

3. Viéc bicu quyét bau thanh vién HPQT va BKS duoc thuc hién theo hinh thire bé phiéu kin

va theo phuomg thlrc bau déon phiéu. Theo d6 mdi CH dong co tong sé diém biéu quyét twong
ing véi tong sé cé phan sé hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau ciia HDQT va BKS. Cu thé

nhu sau:
* 8§ lwgng thanh vién HDQT, BKS nhiém ky V (2020 - 2025):
- S6 lugng thanh vién HDQT: 06 ngudi.
- S6 lugng thanh vién BKS: 03 nguoi.
* 86 diém biéu quyét ciia CH dong dwgc tinh nhw sau:
- $6 diém biéu quyét thanh vién HDQT: 1a sé ¢b phén s& hitu cua Co dong nhan vai
06 thanh vién HDQT dugc biu.
- S6 diém biéu quyét thanh vién BKS: 1a s ¢ phan s¢ hiru cia Co dong nhan vai 03
thanh vién BKS duoc bau.
4. Phuong thirc bau cir:
- Co dong pha1 tu minh ghi s diém biéu quyét cho tirng (g cur vién vao 6 trong ctia tmg
ctr vién d6 trén phiéu bau.

- Truorng hop ghi sai, co dong dé nghi Ban kiém phiéu déi phiéu bau khac; phiéu bau chi
duoc dbi mot lan (vi khong thé in nhiéu, chi tiét tirng ca nhan )

- Co dong c6 thé don hét tong sé diém biéu quyet 6 lan tat ca cho mot nguoi duy nht.
hodc mot s6 ung cur vién, nhung khong dugc vuot qua 56 ¢b phan nhan v&i 6 1an trén phleu bau
(ddi voi phiéu bau HDQT) va Co dong c6 thé don hét tong s6 diém biéu quyet 3 lan tat ca cho
mot ngudi duy nhat, hodc mot sb ng ctr vién, nhung khong dugc vugt qua s6 ¢ phan nhan vai 3
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lan trén phiéu bau (déi voi phiéu bau BKS)

- C6 dong ¢o quyén:

+ D6n toan bd sb diém biéu quyét cua minh cho mt nguoi, hoac:

+ C6 thé chia déu s6 diém biéu quyét cho tat ca 06 ngudi (ddi véi thanh vien HDQT)
va 03 nguoi (doi véi thanh vién BKS), hodc:

+ C6 thé chia s6 diém biéu quyét cho it hon sé ngudi quy dinh: it hon 6 nguoi (doi voi
thanh vién HDPQT) va it hon 03 ngudi (ddi véi thanh vién BKS) theo nhitng ty 1¢ phiéu biéu
quyét khac nhau.

- C6 dong phai dam bao tong s6 diém biéu quyét trén mdi 14 phiéu biu thanh vién HDQT
va BKS khong vuot qua téng sb diém biéu quyét cua C6 dong (da dugc in trén phicu bau).

- C dong khong bau cho ngudi nao thi danh dau gach chéo (X) vao 6 s diém biéu.quyét
cua nguoi do.

Vidu:

C6 dong Nguyén X dang nam giit (bao gom s6 hitu va duwoc uy quyén) 2.000 cé phan cé
quyén biéu quyét. Khi tham gia bau cir thanh vién HDQT thi sé diém biéu quyét sé la: 2.000 cb
phin x 06 nguoi = 12.000 diém.

Cé dong Nguyén X cé thé bau don phiéu theo cdc phuwong thirc sau:

- Truong hop 1: Co dong Nguyén X don hét 12.000 diém nay cho mot wng ciw vién
(truomg hop bén duwdi don hét cho Nguyén Van C):

Stt Ho tén irng cir vién S0 diém biéu quyét
1 | Nguyén Vin A X
2 | Nguyén Vin B | X
3 | Nguyén Vin C 12.000
4 | Nguyén Vian D X
5 | Nguyén Vian E X
6 | Nguyén Vin F . X
Tong cong diem biéu quyét 12.000
(khéng vueot qua 12.000 diém)

- Truong hop 2: Co dong Nguyén X chia déu s diém biéu quyét cia minh cho 06 ing cir

viéen:
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Stt Ho tén ieng cir vién 8o diém biéu quyét

| | Nguyén Vin A 2.000

2 | Nguyén Vin B 2.000

3 | Nguyén Vin C 2.000

4 | Nguyén Vian D 2.000

5 | Nguyén Van E 2.000

6 | Nguyén Vin F 2.000
Tong cong diém biéu quyét 12.000
(khéng vuot qua 12.000 diém)

- Truwong hop 3: C6 dong Nguyén X chia déu sé diém biéu quyét cua minh cho mét sé iing

cir vien:
Stt Ho tén irng cir vién So diém biéu quyét

| | Nguyén Vin A X

2 | Nguyén Vin B 2.000

3 | Nguyén Vin C X

4 | Nguyén Van D 4.000

5 | Nguyén Vin E 5.000

6 | Nguyén Vin F 1.000
Tong cong diém biéu quyét 12.000
(khong vuot qua 12.000 diém)

Luu y:

- C6 déng khéng bau cho ngieoi nao thi danh déiu gach chéo (X) vao 6 sé diém biéu quyét
cua nguoi do.
- C6 déng phaz dam bao tong sé dlem biéu quyet cho cdc wrng cu vién HDQT va BKS khong duwoc

virgt qua tong s6 diem dwoc quyén biéu quyét cia Co déng dé (sé diém biéu quyét da dwoc in
trén phiéu bau).

5. Quy dinh vé phiéu bau khéng hop I¢é:
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Céc phiéu bau khong hop 1€ 1a phiéu:
- Phiéu khong theo mau quy dinh cia Cong ty, khong c6 dong dau treo ctia Cty.

- Phiéu gach xo4, sira chira, ghi tén khong ding, khong thudc danh sach tmg ctr vién da
duge Dai hoi dong c6 dong thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu.

- Phiéu ¢6 tong so diém biéu quyét cho nhiing rng cu vién cua c6 dong vuot qué tong so
diém biéu quyét cua ¢ dong do6 so hitu/hodc duoc ty quyén (s diém biéu quyét da duoc in trén
phiéu bau).

- Phiéu khong bau ai hodc bau qua s6 ngudi quy dinh.
6. Nguyén tic kiém phiéu:

Viée kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic; Két qua kiém
phiéu duoc 1ap thanh véan ban va dugc Truong Ban kiém phiéu cong bd trude Dai hoi.

7. Nguyén tic tring cir:

Ung ctr vién tring ctr thanh vién HDQT hogc thanh vién BKS duogc xac dinh theo ty 1€ %
s6 phiéu bau phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir img cir vién ¢ sé phiéu biu cao nhat
cho dén du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty (6 thanh vién ddi véi HPQT va 3 thanh
vién dbi véi BKS). Truong hop ¢6 tir hai tmg ctr vién trdr 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cing ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong s
cdc g cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lva chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic
Diéu 1¢ cong ty.

I1I. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOLI:
Céc c6 dong va dai dién cd dong tham dy Dai hoi mudn phat biéu ¥ kién phai:

- Duoc su chép thuan cta Chu toa doan.

- Noi dung phat biéu ngin gon va pht hop v6i chuong trinh Dai hoi.
IV. CHU TQA POAN:

Danh sach Chu toa doan dugc Dai hoi thong qua bang biéu quyét.
Trach nhiém cua Chu toa doan:

e Diéu khién DPai hoi theo chuong trinh va quy ché da dugc Dai hoi thong qua, Chu tich
doan 1am viéc theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sb.

e Huodng dan Dai hoi thao luan, biéu quyét cac van dé trong chuong trinh Pai hoi va cac van
dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

e Giai quyét cac vén dé phét sinh trong thoi gian Dai hoi tién hanh.
V. THU KY PAI HOI:
Danh sach Ban thu ky duoc Dai hdi thong qua bang biéu quyét.
Trach nhiém cua Ban thu ky:
* Ghi chép day da nhiing y kién phat biéu, tham luan tai Dai hoi va téng hop cac bao cdo cua
Chu tich doan.
* Soan thao cac Nghi quyét duoc thong qua tai Pai hoi
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* Lap va thong qua Bién ban biéu quyét.
VL. NGUOI KIEM SOAT QUA TRINH KIEM PHIEU
e Ngudi kiém soat qua trinh kiém phiéu do Pai hoi déng cé dong biu ra ¢6 thé 1a cé dong
nhung khong phai la nguoi ¢6 tén trong Danh sach dé cur va rng cu vao bat ky chirc vu
nao dugc bo phicu thdng qua tai Pai hoi.
e Nguoi kiém soat qua trinh kiém phiéu c6 trach nhi¢m:
* Kiém tra, gidm sat qua trinh kiém phiéu cua Ban kiém phiéu;
* Cung chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va trung thuc cua viéc kiém phiéu voi Ban
kiém phiéu;
* Ky nhan vao Bién ban kiém phiéu.
VIIL. BAN KIEM PHIEU: :
Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Dai hoi dong cd dong thong qua bang biéu quyét,

nhung thanh vién Ban Kiém phiéu khong duge ¢6 tén trong Danh sach dé cir va tng cir vao
HDPQT va BKS.
Trach nhiém cua Ban Kiém phiéu:

* Pho bién, huong din thé 18 biéu quyét, thé 18 bau cir:

* Tién hanh kiém tra thung phiéu trude su ching kién cua céac ¢d dong;

* Phit thé biéu quyét, phiéu bau va kiém tra, gidm sat viéc biéu quyédt, bo phiéu cia cac ¢d
dong, dai dién ¢ dong;

* Tién hanh kiém phiéu ngay sau khi viéc biéu quyét, viée bo phiéu két thiic va lap Bién ban
kiém phiéu.

* Lap Bién ban kiém phiu, két qua kiém phiéu dugc 14p thanh van ban va duoc Truong Ban
kiém phiéu cong bd true Dai hoi dong ¢ dong.

* Moi cong viéc kiém tra, lap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai dugc Ban kiém
phiéu lam viéc trung thue, chinh xdc.

* Thé biéu quyét dugc thu lai sau khi két thic dai hoi. Phiéu biu cir phai dugc luu trit trong
mot phong bi riéng biét phai niém phong c6 chir ky cta Trudng ban Kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu. Phong bi dung Phiéu bau sau khi niém phong dugc luu gitr tai B phan Quan ly
¢0 dong Cong ty cd phin Mit kinh Sai Gon. Nhing khidu nai vé viée bau, viéc biéu quyét va
kiém phiéu s¢€ do chu toa cudc hop giai quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop Dai hdi ¢o
dong.

Quy ché nay duge doc cong khai truée Dai hoi dong cd dong dé biéu quyét thong qua.

FHQI PONG CO DONG
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